
 
 

 Document compilé et rédigé par Élise Martin © 2022 
 1 

 
 

Lecteur PDF et éditeur de notes 
  

L’outil de lecture des PDF intégré au logiciel Zotero et l’éditeur de notes présentent de nombreuses fonctions, dont entre autres la sélection et la 
gestion d’extraits pouvant être par la suite intégrés automatiquement dans un document texte. Leur potentiel est grand, ça vaut le coup de s’y 
attarder! 

Le lecteur de PDF s’ouvre automatiquement lorsque l’on double-clique sur une référence dans Zotero à laquelle un document PDF est rattaché. 

Le logiciel garde en mémoire l’avancement des lectures et synchronise celui-ci sur tous les appareils lorsque la synchronisation via le compte en ligne 
est activée. 

Lorsque l’on ferme le logiciel durant la lecture d’un PDF, celui-ci s’ouvre automatiquement lorsqu’on le remet en marche. 

Il est possible en tout temps de revenir à la 
bibliothèque de référence sans fermer le lecteur 
de PDF, en cliquant sur l’onglet « Ma 
bibliothèque ». 
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Les fonctionnalités! 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 OUTILS DE SURLIGNEMENT, DE SÉLECTION D’IMAGES ET D’ANNOTATION 
Surligner des extraits de texte ;  
Ajouter des notes à même le texte du PDF ; 

Sélectionner des éléments visuels et les annoter au besoin ; 
Choisir une couleur pour organiser les éléments sélectionnés ou les annotations. 

 

1 

2 
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2 OUTILS DE NAVIGATION ET GESTION DES SÉLECTIONS ET ANNOTATIONS 

 

Les flèches et la loupe permettent de 
naviguer efficacement à l’intérieur du 

document PDF. 

Le volet à gauche du document PDF permet de 
voir en un coup d’œil les sélections et 

annotations qui ont été effectuées dans le 
document. 

Une fois la sélection d’une image ou d’une figure 
effectuée, il est possible d’ajouter un commentaire 

sous celle-ci. 
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3 MODIFICATION DES DONNÉES BIBLIOGRAPHIQUES ET ÉDITION DE NOTES 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le volet à droite du document PDF présente deux options! 

La première permet de nettoyer et compléter les données 
bibliographiques associées au document sans avoir à retourner dans 

le volet « Ma bibliothèque », en ayant le document sous les yeux. 

La deuxième permet de consulter l’ensemble des notes qui ont été 
associées à des références importées dans « Ma bibliothèque » et de 

créer des notes pour le document PDF en cours de lecture. 
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Pour rédiger une note liée à la lecture en cours, il suffit de : 

• Cliquer sur le « + » ; 
• Cliquer sur « Ajouter une note fille ; 
• Rédiger la note ou ; 
• Retourner dans le texte et cliquer droit sur une sélection 

d’extrait ou d’image, puis cliquer « Ajouter à la note ». 
La sélection est alors sauvegardée dans les notes du 
document. 

Divers outils de 
rédaction sont 
disponibles dans 
l’éditeur de notes, 
pour : 

• Formater le 
texte ; 

• Surligner ; 
• Insérer un 

lien ; 
• Insérer une 

citation. 



 
 

 Document compilé et rédigé par Élise Martin © 2022 
 6 

4 INSERTION D’EXTRAITS ET D’IMAGES DANS UN DOCUMENT TEXTE 
Pour insérer automatiquement les extraits ou les images sélectionnés sous forme de citations dans un document Word, LibreOffice ou Google Docs, 
deux méthodes sont offertes : 

1. Par l’extension Zotero du logiciel de traitement de texte :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour insérer un extrait ou une image à 
partir de l’éditeur de notes, il faut : 

• Cliquer sur le bouton « Add Note » 
dans l’onglet Zotero ; 

• Choisir le style bibliographique 
approprié ; 

• Choisir la note contenant l’extrait 
ou l’image dans la fenêtre de 
sélection. Celle-ci sera alors 
importée dans le document texte : 
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2. Par la méthode « glisser-déposer », à partir de l’éditeur de notes du logiciel Zotero : 

Cette méthode permet d’insérer des extraits ou des images dans un texte de façon individuelle, à partir de l’éditeur de notes du logiciel Zotero, lequel 
est accessible à la fois dans l’onglet « Ma bibliothèque » de gestion des données bibliographiques ou encore dans l’onglet du lecteur de PDF pour le 
document concerné.  
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Dans l’éditeur de notes : 

• Positionner le curseur de la souris sur les 
huit petits points devant l’extrait ou 
l’image, jusqu’à voir apparaitre une petite 
main ; 

• Cliquer le bouton gauche de la souris pour 
agripper l’élément ; 

• Glisser et déposer à l’endroit voulu dans 
le document texte. 

Les extraits et images se retrouvent ainsi copiés dans le 
travail en cours. Ne reste plus qu’à les intégrer 
convenablement, selon les normes en vigueur. 

En suivant ces deux méthodes d’insertion, les renvois 
de citation sont par ailleurs automatiquement 

intégrés!  
Ne reste alors plus qu’à insérer la bibliographie. 
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